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ANEXO III. CUESTIONES A TENER EN CUENTA PARA PRESENTAR LA PROPUESTA EN 
PLENA 

 

La persona licitadora debe tener en cuenta las siguientes cuestiones para presentar su 
propuesta  
 

1. La documentación aportada en el SOBRE A NO DEBE FIRMARSE ya que la 
propuesta es IMPRESCINDIBLE QUE SEA ANOMINA tal y como se indica en el 
apartado 9 del Pliego de Condiciones Reguladoras del Concurso. 
 

2. El correo electrónico de los licitadores que se hayan presentado al concurso no 
debe aparecer ni en el justificante de entrega de su oferta ni en el momento 
que se les quiera realizar una notificación:  

 Por ello es obligatorio para todas las personas licitadoras que se creen una 
cuenta de correo anónima, donde no aparezca su estudio de arquitectura 
ni nombre etc. 

 
 

 
 

3. El Nº de documento que figura en el pantallazo anterior lo otorga PLENA. A 
cada licitador anónimo le crea una cuenta con códigos aleatorios (no revelan la 
identidad). 

 

4. La presentación de las propuestas de Concursos de Proyectos NO se realiza 
desde la Aplicación de Presentación de Ofertas (como ocurre, por ejemplo en 
el procedimiento abierto de un contrato de servicios).  
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5. Para presentar la propuesta de un Concurso de Proyectos debe realizarse 
directamente desde la sede: 

 
 

 
 
 
 
Pulsando sobre “Preparar oferta”, hay que introducir el lema, el correo (no deberán 
aparecer datos que revele la identidad) y verificar que no se es un robot: 
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(Nota: El botón de “Preparar oferta” es el que saldrá, en lugar de “Descargar solicitud” 
que es el que sale actualmente en cualquier licitación de servicios/obras/suministros). 

Al pulsar sobre “Inscribirse” se genera un usuario anónimo de persona jurídica con dos 
códigos aleatorios (en el ejemplo participante = 90340E35 y representante = EF08EE5C) 
para entrar en el área privada de la sede de PLENA. Después llega un correo electrónico 
para establecer la contraseña y poder proseguir con la presentación de la oferta desde 
el área privada de la sede de PLENA con el usuario anónimo. 

 
 
 
 

El correo que se recibe es: 
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Pulsando sobre “Establecer contraseña” se establece la contraseña: 

 

 
Y ya se puede acceder al área privada de la sede de PLENA: 
https://plataformalicitacion.navarra.es:8443/sede/login 
 
Para acceder se deben introducir los dos códigos generados por PLENA (ej. 90340E35 y 
EF08EE5C) y la contraseña establecida: 

 
Una vez dentro verán el concurso de proyectos y podrán enviar su propuesta. (A veces 
a la plataforma le cuesta un poco actualizarse, por lo que si no les deja entrar o les 
aparece algún error, recomendamos cerrar sesión y volver a entrar) 

 
Esos códigos que genera PLENA son los que verán en el justificante. 
 
En el caso en el que necesite ayuda para presentar la propuesta en PLENA la persona licitadora 
puede ponerse en contacto con el Servicio de Soporte del Portal de Contratación y de PLENA 

 Teléfono: 948 013 544 
 Correo electrónico: soporte.contratacion@navarra.es 
 Horario de soporte: 
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o Lunes a Jueves: 8:30 – 17:30 
o Viernes: 8:30 -15:00 
o Julio, Agosto y Septiembre: 8:30 – 15:00 

 
A veces a la plataforma le cuesta un poco actualizarse, por lo que si no les deja entrar o les 
aparece algún error, recomendamos cerrar sesión y volver a entrar desde la pestaña de “acceso 
privado”: 
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Buscar en la barra de búsqueda la licitación deseada: 
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Clicar sobre “preparar oferta”: 
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Seleccionar el/los lote/s a los que se quiera presentar oferta: 
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Si se va a presentar a más de un lote, se debe presentar un PDF por cada lote: 
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Incluir la documentación administrativa, lote por lote: 
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Existe una errata en la denominación del “sobre de cláusulas administrativas” ya que debiera 
indicar “sobre de condiciones técnicas”. No obstante, se debe adjuntar la documentación 
técnica 
Existe una errata en la denominación del “sobre de condiciones técnicas y económicas” ya que 
debiera indicar “sobre de cláusulas administrativas”. No obstante, se debe adjuntar la 
documentación administrativa y el DEUC:  
 

 
 
 
 
 

 CORRECTO 
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PROCEDIMIENTO CONCURSO DE PROYECTOS 

 

 13 

 


