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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARTICULARES PARA EL CONTRATO
DE DIRECCION DE OBRA, DIRECCION DE LA EJECUCION Y COORDINACION DE
SEGURIDAD Y SALUD DE LA EJECUCION DE LA OBRA DE CONSTRUCCION DE
NUEVO AUDITORIO EN LOIU.

El objeto de este pliego es describir las caracteristicas técnicas que regiran en el Contrato
de direccion facultativa de la ejecucion y coordinacién de seguridad y salud de la
ejecucion de la obra de construccion de nuevo auditorio en Loiu. Este documento
constituye una descripcion de las condiciones minimas establecidas para la realizacion
de los trabajos de direccion.

1.-DESCRIPCION DEL PROYECTO (breve resumen).

2.- OBJETO DEL CONTRATO
El objeto del contrato que se regula por este pliego de prescripciones técnicas:

1. Direcciéon facultativa de las obras de construccion y de instalaciones del
Auditorio Municipal del Ayuntamiento de Loiu.
2. Coordinacion de Seguridad y Salud en fase de ejecucion de obra

La direccion facultativa de las obras, debe defender los intereses de la Administracion y
deberan velar por el cumplimiento en la ejecucion de las obras de la normativa de general
aplicacién, del Pliego de Clausulas Administrativas Particulares, de este pliego. La
ejecucion del contrato estara sujeta a la normativa y a la legislacién de caracter técnico
enumerada a continuacién, sin caracter restrictivo y sin perjuicio de la que pueda
contenerse en las clausulas siguientes para cada trabajo concreto, asi como cualquier
otro tipo de reglamento, norma o instruccion oficial que, aunque no se mencione
explicitamente en este Pliego, puedan afectar al objeto del contrato, como igualmente las
posibles actualizaciones de las mismas. Entre otras:

- Ley 38/1999 de Ordenacion de la Edificacion

- Cddigo Técnico de la Edificacion (CTE), Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo.

- Ley 31/1995 de Prevencion Riesgos Laborales

- R.D. 1627/1997, por el que se establecen las disposiciones minimas de S. y S. en
las obras de construccion.

- Decreto 209/2014, por el que se regula el control de calidad en la construccién

- Decreto 217/2001, de 30 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento de
Accesibilidad y Supresion de Barreras.
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- Ley 20/1997 para la Promocion de la Accesibilidad y sus normas técnicas de
desarrollo.

- Decreto 68/2000 por el que se aprueban las normas técnicas sobre condiciones
de accesibilidad de los entornos urbanos, espacios publicos, edificaciones y
sistemas de informacién y comunicacion, y sus Anejos.

- Decreto 238/1996 de Control de Calidad en la Construccion en la C.A.P.V.

- Ley 4/2019 de sostenibilidad energética de la Comunidad Auténoma Vasca

- Real Decreto 105/2008, por el que se regula la produccion y gestion de los
residuos de construccién y demolicion.

- Decreto 112/2012, por el que se regula la produccion y gestion de los residuos de
construccion y demolicién a nivel autonémico.

- Real Decreto 410/2010 de 31 de Marzo por el que se desarrollan los requisitos
exigibles a las entidades de control de calidad en la edificacién.

- Ley 22/2011 de residuos y suelos contaminados.

- Ley 3/1998 General de Proteccion del Medio Ambiente del Pais Vasco.

- Normativa urbanistica vigente en el municipio de Loiu que le sea de aplicacion.

- Normativa técnica sectorial de aplicacion.

- Normativa y Legislacion sobre instalaciones y acometidas que le sea de
aplicacion.

- Instrucciones y criterios complementarios que, durante la ejecucion de las obras,
se reciban del Ayuntamiento de Loiu.

- El texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (Ley 3/2011, de 14 de
noviembre)

- Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas
(RGLCAP) Real Decreto 1098/2001 de 12 de octubre.

3.- ALCANCE DE LOS TRABAJOS

3.1 -Direccion de la Obra

Es el agente que, formando parte de la direccién facultativa, dirige el desarrollo de la
obra, y realiza los trabajos de control en los aspectos técnicos, estéticos, urbanisticos y
medioambientales durante la ejecuciébn de las obras asi como su funcionalidad.
Controlara cualitativa y cuantitativamente la ejecucion y calidad de lo construido,
conforme a proyecto, a las normativas vigentes, a la licencia de edificacion y demas
autorizaciones preceptivas y las condiciones del contrato, con el objeto de asegurar su
adecuacion al fin propuesto. Asi como su realizacion en el precio y en el plazo que fijado
el contratista al que el Ayuntamiento encomiende la realizacién de la obra objeto del
presente pliego.



Loiuko Udala Ayuntamiento de Loiu

HIRIGINTZA

Sera obligacién de la Direccion de Obra la supervision del proyecto para detectar posibles
imperfecciones cualitativas y cuantitativas, y comunicarlas a la la Propiedad para su
subsanacion. Sera labor de la Direccion de Obra la redaccion de esta subsanacion.

La interpretacion técnica del Proyecto Constructivo corresponde a la Direccién de Obra, si
bien se precisard autorizacion previa del Director del Contrato, al que el Contratista
Adjudicatario de las Obras debe obedecer en todo momento.

a) Verificar el replanteo de la obra.

b) Suscribir el Acta de Comprobacion de Replanteo (de comienzo de obra) y el Acta de
Recepcion (de final de obra).

¢) Informe aprobacion plan de seguridad y salud

d) Comprobar la existencia de la apertura del centro de trabajo.

e) Solicitar y disponer en obra del Libro de érdenes y el libro de incidencias

f) Inspeccion de los trabajos: Realizar cuantas visitas de obra sean precisas para el
correcto y completo seguimiento de la obra.

g) Realizar un seguimiento exhaustivo de lo cuantitativo para poder conformar con
precision las relaciones valoradas parciales y finales para la emision por el Ayuntamiento
de las certificaciones parciales y las certificaciones finales de las unidades de obra
ejecutadas. En particular debera de realizar un control topogréfico de aquellas unidades
de obra que asi lo requieran. En este sentido se entiende que los excesos de medicion de
las unidades existentes en el proyecto, al no realizarse no seran tenidos en cuenta en las
certificaciones ni en la liquidacion de la obra. Las certificaciones parciales seran
expedidas mensualmente sobre las relaciones valoradas elaboradas por la Direcciéon de
Obra validadas por la Propiedad, para su tramitacién entre el 1 y 10 de cada mes. Sera
entregada una copia mecanizada y una en formato digital

h) Presentarse sin excusa, debiendo estar localizable incluso fuera del horario laboral,
cuando su presencia fuera requerida por la Propiedad.

i) Verificar la adecuacién de las cimentaciones y estructuras proyectadas a las
caracteristicas geotécnicas del terreno.

Cabria afiadir las figuras de otros técnicos con titulacion habilitada para las fases de
cimentacion y estructura para trabajo de apoyo en el control durante la ejecucion de estas
fases.

j) Resolver las contingencias que se produzcan en la obra y consignar en el Libro de
Ordenes las instrucciones precisas para la correcta interpretacion del proyecto.

k) Elaborar el Plan de Control de Calidad de conformidad con la Propiedad.

[) Verificar la recepcion en obra de los productos de construccion y la ejecucion de las
diferentes unidades de obra, ordenando la realizacion de ensayos y pruebas precisas y
rechazando lo inadecuado segun normativa vigente.

I) Interpretar y aportar los resultados del ensayo de correcto funcionamiento de la
conduccion de saneamiento ejecutado mediante inspeccion con camara de television.

m) Interpretar y aportar los resultados del ensayo de correcto funcionamiento de la
conduccion de abastecimiento ejecutado, mediante ensayo de estanqueidad, del cual
dara fe un laboratorio.
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n) Interpretar y aportar los resultados del ensayo de correcto funcionamiento de las
diferentes instalaciones de alumbrado, electricidad, telecomunicaciones, audiovisuales,
etc.. en las cuales se medira como minimo la puesta a tierra, el factor de potencia, el
consumo en fases, las corrientes de fuga, las caidas de tension y las prestaciones
fotométricas (iluminaciéon y uniformidades) y demas controles que cada normativa
particular indique para su control en cada una de las diferentes instalaciones.
Cabria afadir la figura de un Ingeniero o Ingeniero Técnico para el control y supervision
de la ejecucion de todas las instalaciones.
f) Definiciobn de soluciones en modificaciones: Elaborar, a requerimiento del Director del
Contrato, y, con su conformidad, la documentaciéon necesaria para la completa y correcta
definicibn de las eventuales modificaciones o indefiniciones del proyecto, que vengan
exigidas por la marcha de la obra, siempre que las mismas se adapten a las
disposiciones normativas contempladas y observadas en la redaccion del proyecto. Esta
documentacién sera elaborada con la maxima urgencia a fin de que no quede
interrumpido en ninglin momento el normal desarrollo de las obras.
0) Proponer las modificaciones del proyecto que se deriven tanto de unidades de obra
no contempladas en el proyecto (Acta de Precios Contradictorios), como de variacion en
la medicién de las unidades si contempladas (Acta de aumento de medicidn o supresion).
p) Verificar que el proyecto posee la documentacion actualizada de los servicios
afectados y en caso de afeccion a éstos coordinar con las entidades municipales u
operadores externos su modificacién para poder llevar a cabo la obra proyectada.
g) En el caso de las modificaciones del proyecto, verificar que el mismo posee la
documentacion actualizada de los servicios afectados y en caso de afeccion a éstos
coordinar con las entidades municipales u operadores externos su modificacion para
poder llevar a cabo la obra proyectada.
r) Cuidar del cumplimiento de los plazos parciales y globales marcados en proyecto para
la ejecucion de la obra y elaborar de conformidad con el Técnico Municipal Supervisor del
presente Contrato la propuesta de ampliacion de éstos, debidamente justificada y
razonada.
s) Realizar un inventario fotogréfico exhaustivo del antes, el durante y el después de la
obra, donde queden reflejados hechos como: mediciones parciales realizadas, la
ejecucion de los diferentes trabajos parciales que tras la finalizacion de la obra quedaran
ocultos, etc...y adjuntarlo en la documentacion final de obra a entregar a la Propiedad.
t) Hacer entrega a la Propiedad de la obra en cuestion, de los diferentes croquis de obra
intercambiados durante su ejecucion.
v) Confeccién de la liquidacion y planos as-built: Elaborar el documento de liquidacién de
la obra que defina correcta y completamente la obra realizada. EI documento estara
formado como minimo por los siguientes documentos:

1. Memoria: la cual contara obligatoriamente y como minimo con un anejo donde se

incorporara la documentacion original resultante del Control de Calidad y con un anejo

fotografico donde quede reflejado el antes, el durante y el final de la obra.

2. Planos:

2.a) Plantas de obra, de distribucién y acotadas.
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2.b) Plantas de urbanizacién con la definicibn de todas las actuaciones realizadas de
los servicios municipales modificados, indicando, planta, perfiles, y caracteristicas de
las conducciones y elementos, asi como urbanizacién final de los elementos de
jardineria y mobiliario urbano instalados y de servicios operadores externos creados o
modificados.
2.c) De Secciones y alzados
2.e) De Estructuras, identificando su localizaciéon en planta y apuntando secciones
transversales que definan dimensiones y armado.
3. Presupuesto y Mediciones.
De la anterior documentacién se entregara una copia; ademas los planos y el
presupuesto con las mediciones se entregaran en soporte informatico.
w) Informar a la Propiedad, una vez finalizada la obra, de cuanta informacion pueda
aportar para diagnosticar cualquier patologia denunciada por los servicios municipales
gue reciben la obra para su mantenimiento.
X) Mantener informada en todo momento a la Propiedad del desarrollo de la obra. Para
ello remitira semanalmente un acta resumen ( pequefia memoria y fotos, ademas de lista
de precios nuevos, modificados o contradictorios ) del desarrollo de las obras sin perjuicio
de las informaciones verbales oportunas.
y) Informar por escrito a la Propiedad cada vez que le sea solicitado, o si asi lo requiere la
marcha de los trabajos. Igualmente informara por escrito de todas las relaciones que
mantuviera con otros Organismos, Empresas o Administraciones afectadas por la marcha
de los trabajos.
z) Confeccionar un informe para la conservacion en el que, de manera sucinta, se
resuman las caracteristicas principales de las obras, asi como las incidencias y aspectos
gue pudieran tener trascendencia para la conservacion del mismo. Este informe se
apoyara con abundante informacién gréafica: croquis, fotografias, etc. Debera presentarse
en el plazo maximo de dos mes a partir de la recepcién de las obras.
a’) Confeccionar el certificado energético del edificio una vez la obra terminada.
b’) Presentar ante el Ayuntamiento el informe final de la gestion de residuos y materiales
de construccion y demolicion con el contenido y alcance que se sefiala en el articulo 6 y
en el anexo Il del Decreto 112/2002, de 26 de junio.
¢’)Cuantas actividades sean precisas aln no mencionadas expresamente en el presente
documento para realizar un correcto y completo seguimiento cuantitativo, cualitativo y
técnico de la obra.

3.2 -Direccion de la Ejecucion de la obra

Director de la ejecucién de la obra es el agente que formando parte de la direccion
facultativa, asume la funcion técnica de dirigir la ejecucion material de la obra y de
controlar cualitativa y cuantitativamente la construccion y la calidad de lo edificado.
Siendo sus obligaciones las indicadas en la LOE articulo 13. Son obligaciones del director
de la ejecucion de la obra:

a) Estar en posesion de la titulacion académica y profesional habilitante y cumplir las
condiciones exigibles para el ejercicio de la profesion. En caso de personas juridicas,
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designar al técnico director de la ejecucion de la obra que tenga la titulacién profesional
habilitante.

Cuando las obras a realizar tengan por objeto la construccién de edificios para los usos
indicados en el grupo a) del apartado 1 del articulo 2, la titulacion académica vy
profesional habilitante sera la de arquitecto técnico. Sera esta, asimismo, la titulacion
habilitante para las obras del grupo b) que fueran dirigidas por arquitectos. En los demas
casos la direccion de la ejecucion de la obra puede ser desempefada, indistintamente,
por profesionales con la titulacion de arquitecto, arquitecto técnico, ingeniero o ingeniero
técnico.

b) Verificar la recepcion en obra de los productos de construccion, ordenando la
realizacion de ensayos y pruebas precisas.

c¢) Dirigir la ejecucion material de la obra comprobando los replanteos, los materiales, la
correcta ejecucion y disposicion de los elementos constructivos y de las instalaciones, de
acuerdo con el proyecto y con las instrucciones del director de obra.

d) Consignar en el Libro de Ordenes y Asistencias las instrucciones precisas.

e) Suscribir el acta de replanteo o de comienzo de obra y el certificado final de obra, asi
como elaborar y suscribir las certificaciones parciales y la liquidacion final de las unidades
de obra ejecutadas.

f) Colaborar con los restantes agentes en la elaboracion de la documentacion de la obra
ejecutada, aportando los resultados del control realizado.

3.3 -Direccién de la Coordinacién de Seguridad y Salud de las Obras

Siendo el encargado de coordinar la aplicacién de los principios generales de prevencion
y de seguridad en las obras, coordinar las actividades de la obra para garantizar que los
contratistas, subcontratistas y/o autbnomos apliguen de manera coherente y responsable
los principios de la accion preventiva que recoge la Ley de Prevencion de Riesgos
Laborales en las obras de construccion. Aprobar el Plan de seguridad y salud,
etc...segun lo indicado en el articulo 9 de la LOE.

Las obligaciones seran las legalmente establecidas en la legislacion vigente (Ley31/1995
de Prevencién de Riesgos Laborales parcialmente modificada en la Ley 50/98del
31/12/698, Reglamento de Servicios de Prevencion de Riesgos Laborales, Real Decreto
1627/1997 del 24 de Octubre, Ley Reguladora de la Subcontratacion y Real Decreto
1109/2007 de 24 de Agosto, que desarrolla la Ley Reguladora de la Subcontratacion en
el Sector de la Construccién estas obligaciones se consideran extendidas a la obra
reflejada en el proyecto de ejecucion, asi como a las sucesivas ampliaciones o
modificaciones aprobadas durante su ejecucién. En cuanto al &mbito estas obligaciones
se consideran extendidas tanto a la obra como al ambito de transicion con el entorno y
tanto al personal interviniente como no participante en la obra.

A continuacion se enumeran las obligaciones minimas:

a) Coordinar la aplicacion de los principios generales de prevencion y seguridad:

- Al tomar las decisiones técnicas y de organizacion con el fin de planificar los distintos
trabajos o fases de trabajo que vayan a desarrollarse simultanea o sucesivamente.
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- Al estimar la duracion requerida para la ejecucion de estos distintos trabajos o fases de
trabajo.

b) Coordinar las actividades de la obra y el ambito de transicion con el entorno para
garantizar que se apliguen durante la ejecucion de la obra de manera responsable y
coherente los principios de accion preventiva, que se recogen en el articulo 15 de la Ley
de Prevencién de Riesgos Laborales durante la ejecucion de la obra y, en particular, en
las tareas o actividades a que se refiere el articulo 10 del Real Decreto 1627/1997 de 15
de Septiembre.

c) Coordinar el mantenimiento de la obra y el ambito de transicion con el entorno en
perfectas condiciones de seguridad para los vehiculos rodados y transeuntes tanto
intervinientes como no participantes en la obra y afectados por ésta.

d) Aprobacion del Plan de Seguridad y Salud.

e) Efectuar aviso a la Autoridad Laboral competente antes del comienzo de los trabajos
mediante la cumplimentaciéon del Anexo Il del Real Decreto 1627/1997, de 24 de
Octubre, por el que se establecen disposiciones minimas de Seguridad y Salud en las
Obras de Construccién. Asi mismo, debera de justificar a la Direccién de Obra la
cumplimentacion del trdmite mediante entrega de justificante de recepcion por parte

de la Autoridad Laboral competente.

f) Coordinar las acciones y funciones de control de la aplicacion correcta de los métodos
de trabajo.

g) Adoptar las medidas necesarias para que sélo las personas autorizadas puedan
acceder a la obra.

h) Organizar la coordinacion de actividades empresariales previstas en el articulo 24 de la
Ley de Prevencién de Riesgos Laborales.

i) La tramitacion de todo lo referente al Libro de Incidencias, segun se recoge en el
articulo 13 del Real Decreto 1627/1997 de 24 de Octubre y en la redaccion dada por el
Real Decreto 1109/2007 de 24 de Agosto, que desarrolla la Ley Reguladora de la
Subcontratacion en el Sector de la Construccion.

j) Redactar informe en respuesta a todas las reclamaciones realizadas por terceros como
consecuencia de incidentes ocurridos por motivo del estado de las obras.

k) Realizar un seguimiento y control tanto técnico como econdmico de los accesorios
necesarios para mantener la obra y el &mbito de transicién con el entorno en las debidas
condiciones de seguridad exigidas.

[) Adjuntar informe semanal y final en el que se incluyan todas las incidencias ocurridas
durante la semana y durante todo el transcurso de la obra.

m) Realizar un seguimiento a las contratas del cumplimiento de sus obligaciones de
conformidad con lo establecido en la Ley de la Subcontratacion.

n) Independientemente de las labores anteriores, el Coordinador de Seguridad y Salud
extendera sus funciones mas alla de la obra en si misma, encargandose de exigir al
Contratista Adjudicatario de la Obra, disefiandolas si fuera preciso, las medidas a tomar
en cada obra al objeto de disminuir el riesgo o la afeccién en su caso a los terceros
(peatones, vehiculos, vecinos, comerciantes, etc.) que eventualmente pudieran verse
afectados por el normal desarrollo de los trabajos de construccién. En este sentido se
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pretende conseguir una modélica actuacion en orden a prevenir, informa y controlar todos
los aspectos de obra que interfieren con el entorno fisico y
humano de la misma.

4.- FUNCIONES DE LA DIRECCION FACULTATIVA EN EL SEGUIMIENTO DE LA
EJECUCION DE LA OBRA

4.1.- ANTES DE COMENZAR LAS OBRAS, LA DIRECCION FACULTATIVA DEBERA:
4.1.1.- Formalizar y suscribir el encargo profesional

Previo al inicio de cualquier intervencién profesional se ha de formalizar el
correspondiente encargo profesional con el cliente para establecer el alcance de los
trabajos a desarrollar. Los trabajos que pueden ser objeto de contratacion en fase de
Direccién de una Obra de Edificacion, de manera no exhaustiva, pueden ser:

* Direccion de Obra, corresponde al Director de Obra como agente en el proceso y cuyo
perfil profesional esta regulado en la LOE Art.12 Ley 38/1999, asi como un compendio de
sus obligaciones.

+ Direccion de Ejecucion de la Obra. Corresponde al Director de Ejecucion de la Obra
como agente en el proceso y cuyo perfil profesional esta regulado en la LOE Art.12 Ley
38/1999, asi como un compendio de sus obligaciones.

 Coordinaciéon de Seguridad y Salud durante la Ejecucion de la Obra, sera preceptivo el
nombramiento especifico de un técnico competente en el desempefio de esta funcién en
los términos recogidos en el R.D.1627/1997. De no ser preceptiva la designacion de un
coordinador de Seguridad y Salud durante la Ejecucion de la obra el desempefio de sus
funciones seran asumidas por la Direccion Facultativa. Sus funciones estan recogidas en
el R.D. 1627/1997, R.D. 1109/2007 y R.D. 171/2004.

Gestién y documentacion generada.

A la Administracién Publica se le hara conocedora de la totalidad de los agentes que
desempenfiaran la Direccion Facultativa.

4.1.2.- Solicitar y verificar la idoneidad de la documentacién técnica para el desarrollo de
la obra

Una vez establecida la relacion contractual, si se acepta la mision de Direccion de Obra
como mision parcial, sin haber sido autores de la documentacion técnica que desarrolla el
proyecto de Ejecucion de la Obra, es del todo conveniente solicitar del promotor la
siguiente documentacion para su supervision y aceptacion o modificacion, ampliacién o
actualizacion.

Proyecto de ejecucion.
Plan de control de calidad
Estudio de seguridad y salud
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Estudio de gestidn de residuos

Estudio geotécnico

Plano topogréfico

Plano de actividad

Licencia de obras y autorizaciones administrativas

Agentes
La Direccién Facultativa: Director de Obra, Director de Ejecucién de Obra y Coordinador

de Seguridad y Salud durante la ejecucion de la obra.

Gestion y documentaciéon generada
Toda aquella documentacién que complete, modifiqgue o actualice la ya existente se
presentard al Promotor para su aprobacion y pase a formar parte del expediente.

4.1.3.- Solicitar y disponer en obra del libro de 6rdenes

Antes del comienzo de una obra y en base al Decreto 462/1971, sera obligatorio que
exista un Libro de Ordenes y Asistencias, en el que el Director de Obra y/o el Director de
ejecucion Material, deberan resefiar las INCIDENCIAS y ASISTENCIAS que se
produzcan en el desarrollo de la obra.

Este Libro estara en todo momento en la obra, a disposicion del Director de Obra y del
Director de Ejecucién de Obra.

Agentes
Es el Director de Obra quien se encarga de solicitar y disponer en obra él o de los Libros

de Ordenes y Asistencias que sean necesarios.

Gestion y documentacién generada
En obras promovidas por la Administracion, el Libro de érdenes seréa diligenciado por el
servicio del Departamento correspondiente.

4.1.4.- Verificar la existencia del coordinador en materia de seguridad y salud en la obra

En las obras incluidas en el ambito de aplicacion del Real Decreto 1627/1997, cuando en
la ejecucion de la obra intervenga mas de una empresa, 0 una empresa y trabajadores
autbnomos o diversos trabajadores autonomos, el promotor, antes del inicio de los
trabajos o tan pronto como se constate dicha circunstancia, designara un coordinador en
materia de seguridad y salud durante la ejecucién de la obra.

Cuando no sea necesaria la designacion del Coordinador determinadas funciones seran
asumidas por la Direccion Facultativa, es por ello que es de todo interés para ésta,
verificar la existencia de la designacion técita del coordinador si esta es preceptiva.

Agentes
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Corresponde al Promotor de la Obra la designacion del Coordinador en materia de
Seguridad y Salud durante la Ejecucion de la Obra, asi como la presentacion del aviso
previo a la autoridad laboral.

Es recomendable que el Coordinador de Seguridad y Salud durante la Ejecucion de la
Obra, verifigue su exposicidn en la obra y su actualizacion si fuese necesario.

4.1.5.- Solicitar al contratista/subcontratista el/los planes de seguridad y salud.

Es recomendable dejar constancia de la solicitud a la/s contrata/s existentes en la obra de
una copia del Plan de Seguridad y Salud de la misma para su aprobacién antes del inicio
de la obra. Con ello se deja constancia de la fecha de solicitud y del plazo para su
presentacion a fin de que no se imputen retrasos al Coordinador.

El Plan de Seguridad y Salud es un documento regulado en el Art.7 del R.D.1627/1997.
En aplicacion del estudio de seguridad y salud o, en su caso, del estudio basico, cada
contratista elaborara un plan de seguridad y salud en el trabajo en el que se analicen,
estudien, desarrollen y complementen las previsiones contenidas en el estudio o estudio
béasico, en funcién de su propio sistema de ejecucion de la obra.

El Plan de Seguridad y Salud debera estar en la Obra a disposicion de la Direccion
Facultativa y de la Inspeccién de Trabajo. Asi mismo el Contratista debera entregar copia
del mismo a los representantes de los trabajadores.

Agentes
El Coordinador de Seguridad y Salud durante la ejecucion de la obra, sera quien remita la

solicitud del Plan a la empresa contratista.
El contratista. (art. 2.1 h del R. D. 1627/1997), es quien esta obligado a elaborar el Plan
de Seguridad y Salud.

Gestion y documentacion generada.
Enviar la Solicitud del Plan de Seguridad y Salud a la empresa contratista con acuse de
recibo y recepcionar el Plan de Seguridad y Salud.

4.1.6.- Aprobacién del plan de seguridad

El Plan de Seguridad y Salud sera aprobado, antes del inicio de la obra, por el
coordinador en materia de seguridad y salud durante la ejecucion de la obra.

En el caso de obras de las administraciones publicas, el plan con el correspondiente
informe del coordinador en materia de seguridad y salud durante la ejecucion de la obra,
se elevara para su aprobacién a la Administracion publica que haya adjudicado la obra.
Cuando no sea necesaria la designacion de coordinador, las funciones que se le
atribuyen en los parrafos anteriores seran asumidas por la direccion facultativa.

Agentes
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El coordinador en materia de seguridad y salud durante la ejecucion de la obra y la
administracion adjudicataria.

Gestion y documentacion generada

La aprobacion del Plan de Seguridad se materializa en un Acta de aprobacién que
suscribird el Coordinador de Seguridad y Salud durante la Ejecucién o en su defecto la
Direccion facultativa cuando el primero no fuese prescriptivo.

En caso de obras para la Administracion se extenderd un informe por parte del
Coordinador de Seguridad y Salud durante la ejecucién de la obra o en su defecto la
Direccion facultativa, que sera remitido a dicha Administracién para su aprobacion final.

4.1.7.- Verificar la existencia de apertura de centro de trabajo

Toda Obra de Construccién, incluidas en el ambito de aplicacion del Real Decreto
1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen disposiciones minimas de
seguridad y salud en las obras de construccion debera disponer de las correspondientes
comunicaciones de apertura de centro de trabajo.

Agentes
Corresponde Unicamente a los empresarios que tengan la condiciéon de contratistas con

arreglo al Real Decreto-ley 1/1986, comunicar la apertura del centro de trabajo de manera
previa al comienzo de los trabajos. El promotor debera velar por el cumplimiento de la
obligacion impuesta al contratista.

Se exigira por parte de la Direccion facultativa que la apertura del centro de trabajo se
encuentre en la obra junto al resto de la documentacion.

Se recomienda que el Coordinador en materia de Seguridad y Salud durante la ejecucion
de la obra solicite la documentaciobn de apertura de centro de trabajo, para poder
entregarla como documentacién de seguimiento de obra.

Gestién y documentacién generada
La comunicacion de apertura de Centro de trabajo se puede tramitar on line en la web
www.gizartelan.ejgv.euskadi.net

4.1.8.- Solicitar y disponer en obra del libro de incidencias

Antes del comienzo de la obra sera necesario en atencion al R.D. 1627/1997, que exista
con fines de control y seguimiento del plan de Seguridad y Salud un libro de incidencias
gue constara de hojas por duplicado, habilitado al efecto.

El libro de incidencias, deberd mantenerse siempre en la obra, en poder del coordinador
en materia de seguridad y salud durante la ejecucion de la obra o, cuando no fuera
necesaria la designacion de coordinador, en poder de la direccion facultativa.

Agentes


http://www.gizartelan.ejgv.euskadi.net/
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Sera, segun el caso, el Coordinador de Seguridad y Salud durante la Ejecucion de la
Obra, o de no ser preceptivo su nombramiento, bien el Director de la obra o el Director de
la Ejecucion de la Obra quienes se encarguen de disponer del mismo previo el inicio de
las obras.

Gestién y documentacién generada

El libro de incidencias sera facilitado por:
« La Oficina de Supervision de Proyectos u érgano equivalente cuando se trate de obras
de las Administraciones publicas.

4.1.9.- Aprobacién del plan de gestion de residuos.

En atencion al R.D. 105/2008 y al D. 112/2012 por el que se regula la produccion y
gestion de residuos en las obras de construccion y demolicion, la persona fisica o juridica
gue ejecute la obra estard obligada a presentar a la propiedad de la misma un plan de
gestion de residuos de construccion y demolicién, art.7 D. 112/2012.

Dicho Plan detallara los distintos aspectos del estudio de gestion de residuos y definira la
persona responsable de su correcta ejecucion, y deberd ser aprobado por la Direccién
Facultativa y aceptado por la propiedad, pasando a formar parte de los documentos
contractuales de la obra.

Agentes implicados

La Direccion Facultativa, tanto el Director de Obra como el Director de Ejecucion de Obra,
y recomendable el Coordinador de Seguridad y Salud, como parte de la Direccion
facultativa y el Promotor que lo aceptara.

Gestion y documentacion generada.
Se extendera un acta de aprobacidon que ira suscrita por la Direccién Facultativa y
aceptada por la propiedad.

4.1.10.- Aportacién de datos previos para el proyecto de grda

El plano de emplazamiento de la edificacion y las caracteristicas del terreno seran
aportados por la Direccion Facultativa, como datos previos para el desarrollo del proyecto
de instalacion de graa, si fuera necesario.

La instalacion de grua requiere de la presentaciébn de un proyecto ante el 6rgano
competente de la Comunidad Autbnoma, suscrito por técnico titulado competente, trabajo
gue quedaria incluido en este contrato.

Agentes
La direccion facultativa.

Gestién y documentacién generada.
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Documentacién acreditativa de las caracteristicas del terreno (informe facilitado por la
direccion facultativa de la obra) o estudio geotécnico.

4.1.11.- Verificar la existencia en obra del libro de subcontratacion.

En toda obra de construccion, incluida en el &mbito de aplicacion de la Ley 32/2006, cada
contratista debera disponer de un Libro de Subcontratacién.

Es recomendable que la direccién facultativa y el coordinador de seguridad y salud
durante la ejecucion de la obra, verifiquen la existencia del mismo en la obra.

Agentes
El contratista, la direccién facultativa de la obra y el coordinador de seguridad y salud

durante la ejecucion de la obra.

Gestion y documentaciéon generada

Cada contratista, con caracter previo a la subcontratacion con un subcontratista o
trabajador autbnomo de parte de la obra que tenga contratada, debera obtener un Libro
de Subcontratacion habilitado que se ajuste al modelo que se inserta como anexo lll, en
el R. D.1.109/2007.

El Libro de Subcontratacion sera habilitado por la autoridad laboral correspondiente al
territorio en que se ejecute la obra.

Al libro de subcontratacién tendran acceso el promotor, la direccién facultativa, el
coordinador de seguridad y salud en fase de ejecucion de la obra, las empresas y
trabajadores autébnomos intervinientes en la obra, los técnicos de prevencion, los
delegados de prevencion, la autoridad laboral y los representantes de los trabajadores de
las diferentes empresas que intervengan en la ejecucién de la obra.

4.1.12.- Emitir el acta de replanteo y de comienzo de obras

Previo al inicio de la obras, segln se establece en la LOE, Ley 38/1999, se procedera a
levantar un acta de replanteo y comienzo de obras donde se fijara la fecha definitiva de
inicio de la obra.

Agentes implicados

Suscriben el acta, el director de obra, el director de ejecucion, el coordinador de
seguridad y salud durante la ejecucion y el constructor.

Firma finalmente el promotor, dandose por enterado de su contenido y su conformidad al
inicio de las obras.

Gestién y documentacién generada.

En dicho acta figuraré junto con los datos propios de la obra, emplazamiento, promotor,
constructor, proyectista y de la direccion facultativa (director de obra, director de
ejecucion y coordinador en fase de ejecucion), lo siguiente:
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- Se dispone del proyecto de ejecucion correspondiente a la licencia de obras.

- El constructor ha designado al/asume él mismo las funciones de/Jefe de obra.

- El constructor ha realizado el replanteo del perimetro de la edificacién proyectada, el
cual una vez comprobado por el Director de la Ejecucion de la Obra y verificado por el
Director de Obra, resulta ajustado a las caracteristicas del solar.

- El Coordinador de Seguridad y Salud ha aprobado el Plan de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

- El constructor declara estar en condiciones de iniciar los trabajos contratados.

- La direccién facultativa, de acuerdo con el promotor, autoriza el inmediato comienzo de
los trabajos.

Como el acto en si de la verificacion de replanteo lleva implicita una inspeccion municipal,
algunos municipios tienen habilitado un procedimiento de solicitud y modelo oficial de
Acta de replanteo y comienzo de obras.

4.2.- DURANTE LA OBRA
4.2.1.- Direccién de la obra

El trabajo a realizar consiste en dirigir el desarrollo de la obra, en los aspectos técnicos,
estéticos, urbanisticos y medioambientales, de conformidad con el proyecto que la define,
la licencia de edificacibn y demas autorizaciones preceptivas, y las condiciones del
contrato con el objeto de asegurar su adecuacion al fin propuesto. Asi mismo resolver las
contingencias que se produzcan en la obra y elaborar las posibles modificaciones que
surjan respecto al proyecto.

Toda la documentacién que compone la integridad del proyecto, asi como la licencia,
debera estar en obra a disposicion de los agentes intervinientes en el proceso
constructivo.

Agentes implicados

Director de Obra, titulacién habilitante segun art. 12 de la LOE.

Gestion y documentacion generada.

- Resolver las contingencias que se produzcan en la obra y consignar las instrucciones
precisas en el libro de 6rdenes y asistencias, para la correcta interpretacion del proyecto.
LOE Art. 12.3.c, CTE Anejo 1. 12,

- Conformar las certificaciones parciales de la obra ejecutada (y la liquidacion final de las
unidades de obra ejecutadas), en la que figuraran las mediciones y valoraciones de la
obra ejecutada. Art. 12.2.e, Art. 12.3.e.

Las Certificaciones parciales se acompafaran de:

Acta de conformidad de la documentacion legal en obra, tanto del contratista principal
como de subcontratistas y el correspondiente personal.
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Informe mensual de avance de obra y cumplimiento de la planificacion de las obras,
etc...incluyendo informe fotografico de los aspectos mas relevantes de las obras
realizadas.

- Autorizar las modificaciones del proyecto y sus anejos CTE Anegjo II. 1c.

4.2.2.- Dirigir la ejecucion material de la obra

El trabajo a realizar consiste en dirigir la ejecucion material de la obra, comprobando
replanteos, los materiales y la correcta ejecucion, controlando cuantitativamente y
cualitativamente la construccion y la calidad de lo edificado, la documentacion técnica
gue lo desarrolla, las normas de la buena construccion, la disposicion de los elementos
constructivos y de las instalaciones, de acuerdo con el proyecto y las instrucciones del
Director de Obra.

Agentes
Director de Ejecucién de Obra titulacion habilitante segun art. 13 de la LOE. Art. 13.1,

13.2.c Codigo Técnico de la Edificacion Art.7.3.1

Gestién y documentacién generada

- Consignar en el Libro de Ordenes y Asistencias las instrucciones precisas. LOE Art.
13.2d, CTE Anejo Il. 123,

- Elaborar y suscribir las certificaciones parciales (y la liquidacion final de las unidades de
obra ejecutada), en la que figuraran las mediciones y valoraciones de la obra ejecutada.

Las Certificaciones parciales se acompafaran de:

Acta de conformidad de la documentacion legal en obra, tanto del contratista principal
como de subcontratistas y el correspondiente personal.

Informe mensual de avance de obra y cumplimiento de la planificacién de las obras,
etc...incluyendo informe fotografico de los aspectos mas relevantes de las obras
realizadas.

4.2.3.- Gestionar y controlar la calidad de la obra

El trabajo consiste en controlar cualitativamente el proceso de construccién en sus
diferentes aspectos, como son:

a) El Control de recepciébn en obra de los productos, equipos, sistemas que se
suministran a obra. Esto implica el control de la documentacién y la comprobacion de que
las caracteristicas técnicas cumplen con lo exigido en proyecto o por la direccion
facultativa. Este control comprendera:

El control de la documentacién de los suministros. Arts. 7.2.1

El control mediante distintivos de calidad o evaluaciones técnicas de idoneidad. Art. 7.2.2
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Control mediante ensayos. De acuerdo con los criterios establecidos en el proyecto o
indicados por la direccion facultativa sobre el muestreo del producto, ensayos a realizar,
criterios de aceptacion y rechazo y acciones a adoptar. Art. 7.2.3

b) El Control de ejecucion de cada unidad de obra, verificando su replanteo, materiales y
correcta ejecucion. Asi mismo se debera comprobar la compatibilidad entre productos y
sistemas constructivos. Se adoptaran procedimientos que contemplen las evaluaciones
técnicas de idoneidad para el uso previsto. Art. 7.3

c) El Control de la obra terminada. Son las comprobaciones y pruebas de servicio
realizadas una vez terminada la obra parcial o totalmente. Art. 7.4

De forma especifica en aquellas obras donde exista puesta en obra de Hormigébn como
material, se ha de gestionar ademas:

a) La aprobacion del Programa de Control de la puesta en obra del hormigdn antes de
iniciar la ejecucion de la estructura que desarrolla el Plan de Control incluido en proyecto
y el Plan de Obra presentado por el constructor. EHE-08 Art. 78.2.1y 92.1

b) La realizacion de las comprobaciones de los lotes y unidades de inspeccién definidos
en el Programa de Control. Contemplara una division de la obra en lotes de ejecucion.
EHE-08 Art. 92.4y 92.5

1. Se corresponderan con partes sucesivas en el proceso de ejecucion.

2. No se mezclaran elementos de tipologia estructural distinta.

3. El tamafio no sera superior al indicado

Agentes
El Director de la Ejecucion de la Obra recopilara la documentacion del control realizado,

verificando que es conforme con lo establecido en el proyecto, sus anejos y
modificaciones. CTE, Anejo II.

La Direccién Facultativa establecera y justificard las medidas correctoras oportunas,
cuando los materiales o resultados de los ensayos, pruebas y analisis no sean conformes
a lo especificado en el Proyecto de Ejecucion.

El Constructor recabara de los suministradores de productos la documentacion de los
productos asi como sus instrucciones de uso y mantenimiento, y las garantias
correspondientes cuando proceda. CTE, Anejo Il. 2b

Los Laboratorios de Control de Calidad aportando documentacion referente a los
ensayos, analisis y/o pruebas.

Los Instaladores aportando documentacion sobre pruebas de obra terminada.

Gestién y documentacién generada
Elaborar y recopilar toda la documentacion referente al seguimiento del Control de obra.

De los controles de recepcion:

El constructor facilitara al Director de Ejecucién de Obra la documentacion siguiente:
Documentos de origen, hoja de suministro (albaran) y etiquetado.

Certificado de garantia del fabricante firmado por persona fisica.
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Documentos de conformidad o  autorizaciones  administrativas  exigidas
reglamentariamente.

Del control mediante distintivos de calidad o evaluaciones técnicas de idoneidad

El suministrador proporcionara la documentacién precisa sobre:

los distintivos de calidad que ostenten los productos, equipos o0 sistemas suministrados,
gue aseguren las caracteristicas técnicas de los mismos exigidas en el proyecto. Articulo
5.2.3; y las evaluaciones técnicas de idoneidad para el uso previsto de productos,
equipos y sistemas innovadores, articulo 5.2.5, y la constancia del mantenimiento de sus
caracteristicas técnicas.

Del control mediante ensayos

Los laboratorios facilitaran al Director de Ejecucién de Obra la documentacion siguiente:
Los resultados de los ensayos, pruebas y analisis realizados.

Certificacién del/os Laboratorio/s en la que se indiquen el tipo y nimero de los ensayos,
pruebas y andlisis realizados.

De los controles de Ejecucion, es recomendable dejar constancia en el Libro de 6rdenes
0 Si se estimase necesario en algun acta especifica.

En la recepcion de la obra ejecutada pueden tenerse en cuenta las certificaciones de
conformidad que ostenten los agentes que intervienen, asi como las verificaciones que,
en su caso, realicen las entidades de control de calidad de la edificacién. CTE: 7.3.1

De los controles de Obra terminada se recabara de los diferentes instaladores las
pruebas de servicio realizadas.

Ademas de la recopilacién de la documentacion referida, se ird confeccionando la
correspondiente relacidon de los controles que se vayan realizando con inclusion de sus
resultados.

Particularmente, si se trata de una obra de edificacion y/o urbanizacién con PEM superior
a 300.000 Euros, en cumplimiento del D.238/1996 del Gobierno vasco, la documentacion
generada en este proceso habra de reflejarse en una serie de Fichas Normalizadas y
aprobadas reglamentariamente por el Gobierno Vasco, que constituiran el Libro de
Control de Calidad, segun O. de 16 de abril de 2008.

Por su parte cuando los materiales o resultados de los ensayos, pruebas y analisis no
sean conformes a lo especificado en el Proyecto de Ejecucion, la Direccion Facultativa
establecera y justificara las medidas correctoras oportunas reflejandose éstas, tanto en el
Libro de Ordenes y Asistencias, como en el Libro de Control de Calidad.

Asi mismo cualquier modificacion del control de calidad que surja durante el proceso de
la obra habrd de quedar reflejado en el Libro de Ordenes, ademas de en el
correspondiente modificado de Plan de Control, al igual que la inspeccién de control de
calidad a que pueda verse sometida la obra por parte de la administracién, pasando a
formar parte de la documentacion generada en la gestion de control de calidad el informe
que se emita de dicha inspeccion.
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4.2.4.- Coordinar en materia de seguridad y salud durante la ejecucion

El Coordinador en materia de Seguridad y Salud, una vez aprobado el Plan de Seguridad
y Salud durante la ejecucion de la obra, debera desarrollar las siguientes funciones:
Coordinar la aplicacion de los principios generales de prevencion y seguridad. RD
1627/1997Art. 9.a

Coordinar las actividades de la obra para garantizar que los contratistas, y en su caso los
subcontratistas y los trabajadores auténomos, apliguen de manera coherente y
responsable los principios de la accion preventiva. RD 1627/1997 Art. 9.b

Suscribir actas de reuniones en materia de Seguridad y Salud. RD 1627/1997 Art. 9.b
Asegurar la presencia de recursos preventivos en obra. RD 604/2006 Art. 22 bis.

Adoptar las medidas necesarias para que solo las personas autorizadas puedan acceder
ala obra. RD 1627/1997 Art. 9.f.

Comprobar que el titular del Libro de Subcontratacién consigna la fecha de entrega a los
subcontratistas y trabajadores autonomos de la parte del plan de seguridad y salud en el
trabajo que afecte a las actividades que vayan a desarrollar en la obra.

El contratista debera comunicar al Coordinador de Seguridad y Salud las anotaciones que
figuren en el Libro de Subcontratacion, con objeto de que éste disponga de la informacion
y la transmita a las demas empresas contratistas de la obra.

En cumplimiento de la Ley 32/2006 reguladora de la subcontratacion en el Sector de la
construccioén, con caracter general, el régimen de la subcontratacion en el mismo, se vera
limitado en los términos que establece el Art. 5, hasta un tercer nivel de subcontratacion.
Sin embargo, permite excepcionalmente que se pueda extender la subcontratacién en un
nivel adicional, si fuese necesario a juicio de la Direccion Facultativa, cuando en casos
fortuitos debidamente justificados, por exigencias de especializacion de los trabajos,
complicaciones técnicas de la produccién o circunstancias de fuerza mayor por las que
puedan atravesar los agentes que intervienen.

Agentes
Coordinador de Seguridad y Salud durante la ejecucion de la obra.

El promotor, en las modificaciones del aviso previo.
El contratista.

Gestién y documentacién generada

La documentacion generada estara a disposicion de la Inspeccion de Trabajo y de todos
los agentes implicados en la seguridad, resaltando principalmente por su importancia los
recursos preventivos.

El Libro de Incidencias sera el documento, que en cada centro de trabajo existira, para el
control y seguimiento del plan de seguridad y salud, que constara de hojas por duplicado,
habilitado al efecto.
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El libro de incidencias sera facilitado por la Oficina de Supervisiéon de Proyectos u érgano
equivalente cuando se trate de obras de las Administraciones publicas.

En el Libro de incidencias se plasmaran las irregularidades surgidas. Se enviara copia de
la anotacion a la Inspeccién de Trabajo cuando exista incumplimiento de las advertencias
u observaciones previamente anotadas en el Libro, o cuando se ordene la paralizacion de
los tajos o, por haberse apreciado circunstancias de riesgo grave e inminente para la
seguridad y la salud de los trabajadores.

El aviso previo serd actualizado por el Promotor, las veces que sea necesario, cuando se
produzcan modificaciones en el contenido del mismo y cuando se tenga conocimiento de
la incorporacion de nuevas empresas Yy trabajadores auténomos no reflejados
anteriormente. Estas actualizaciones deberadn exponerse de forma visible en la obra y
remitirse a la Delegacion de Trabajo. RD 1627/1997 Art.18 y Anexo lll.

El contratista debera poner en conocimiento del coordinador de seguridad y salud y de
los representantes de los trabajadores de las diferentes empresas incluidas en el ambito
de ejecucion de su contrato que figuren relacionados en el Libro de Subcontratacion la
subcontratacion excepcional.

Asimismo, debera poner en conocimiento de la autoridad laboral competente la indicada
subcontratacion excepcional mediante la remision, en el plazo de los cinco dias habiles
siguientes a su aprobacion, de un informe en el que se indiquen las circunstancias de su
necesidad y de una copia de la anotacién efectuada en el Libro de Subcontratacion.

La Direccion Facultativa emitird un informe en el que se consignen, las circunstancias de
fuerza mayor y/o la causa o causas motivadoras de la subcontratacion excepcional y su
aprobacién, asi mismo anotara con su firma, en el Libro de Subcontratacion de la
empresa contratista la aprobacién, de dicha subcontratacion excepcional.

4.2.5.- Supervisar y realizar el seguimiento del cumplimiento del plan de gestién de
residuos:

La Direccion facultativa, una vez aprobado el Plan de Gestion de Residuos y Materiales
de Construccién y Demolicién durante la ejecucion de la obra, deberd supervisar y
realizar el seguimiento del cumplimiento del mismo.

Debera recopilar la informacion y la documentacién que acredite que los residuos de
construccion y demolicién producidos en la obra han sido gestionados en los términos
recogidos en el Decreto 112/2012 y, en particular, en el Estudio de gestion de residuos.
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Es conveniente incluir un apartado especifico de Gestion de Residuos en los informes
habituales de direccion de obra.

Agentes
Director de Obra, Director de Ejecucion de Obra, Responsable designado por el

contratista para la correcta ejecucion del Plan de Gestién de Residuos.

Gestion y documentaciéon generada

Documentaciéon que acredite que los residuos de construccion y demolicion producidos
en sus obras han sido gestionados en los términos recogidos en el Decreto 112/2012 vy,
en particular, en el estudio de gestion de residuos. La documentacion correspondiente a
cada afio natural debera mantenerse durante los cinco afios siguientes.

4.2.6.- Reuniones en obra con asistencia del promotor o sus representados:

Sin perjuicio de las reuniones periédicas y/o extraordinarias que la Direccion Facultativa
de la Obra estime pertinentes establecer con el Contratista y las Subcontratas para el
seguimiento y coordinacién de los trabajos de ejecucion de las obras, el Promotor o sus
representados pueden promover reuniones periédicas (maximo una semanal), y/o
extraordinarias (cuando concurran circunstancias que asi lo aconsejen), a las que debe
asistir la Direccion Facultativa de la Obra. En estos casos, corresponde a la Direccién
Facultativa de la Obra redactar el correspondiente acta de reunién, y enviar copia a cada
uno de los agentes intervinientes en la misma.

4.2.7.- Comunicaciones con el promotor:

Si durante la ejecucion de las obras ocurrieran incidencias que alteren la planificacion
prevista de las obras, incrementos significativos del presupuesto adjudicado, bien por
mayor medicién, bien por partidas no contempladas inicialmente, y/o circunstancias

extraordinarias en materia de seguridad laboral u otras que deba tener conocimiento el
Promotor, corresponde a la Direccién Facultativa de la Obra ponerlo en su conocimiento.

4.3.- FIN DE OBRA

4.3.1.- Proyecto final de obra. Documentacién a entregar por la direccion facultativa de la
obra:

CERTIFICADOS

Certificado de Fin de obra
Certificado de Control de Calidad
Certificados en Materia de Instalaciones
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Certificado de idoneidad de chimeneas

Certificado de eficiencia energética

Certificado-acto fin de coordinacion de Seguridad y Salud
Informe Final de Gestién de Residuos

.-Certificado Final de Obra

El Certificado final de Obra se emite una vez se hayan dado por finalizadas las obras.

En el mismo, el director de la ejecucion de la obra certificara haber dirigido la ejecucion
material de las obras y controlado cuantitativa y cualitativamente la construccién y la
calidad de lo edificado de acuerdo con el proyecto, la documentacién técnica que lo
desarrolla y las normas de la buena construccién.

El director de la obra certificara que la edificacion ha sido realizada bajo su direccién, de
conformidad con el proyecto objeto de licencia y la documentacion técnica que lo
complementa, hallandose dispuesta para su adecuada utilizacibn con arreglo a las
instrucciones de uso y mantenimiento.

Agentes
El Director de Obra y el Director de la Ejecucion de la Obra.

Gestion y documentacién generada

Se presentara en los colegios profesionales del Director de la Ejecucion de la Obra y del
Director de Obra. Se facilitara al Promotor para la formalizacién de los correspondientes
tramites administrativos.

Formarda parte del Libro del Edificio.
.-Certificado de Control de Calidad

En cumplimiento del Decreto de Control de Calidad 238/1996 del Gobierno Vasco, junto
con el Libro de Control de Calidad se emitira el Certificado de Control de Calidad, que es
el documento oficial garante de que la obra cumple con las especificaciones de calidad
del Proyecto de Ejecucion.

Agentes
El Director de Obra y el Director de la Ejecucién de la Obra.

Gestion y documentacion generada

Se presentard en los Colegios Profesionales correspondientes y sera requisito
imprescindible para el visado del Certificado Final de Obra en el caso de obras cuyo
importe supere los 300.000 euros.

Formara parte del Libro del Edificio.
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.-Certificado en materia de instalaciones

En aquellas instalaciones, de Proteccion contra Incendios, de Baja Tension, Instalaciones
Térmicas, u otras, que requieran Direccion de Obra se emitirAdn los correspondientes
certificados de Direccion.

Agentes
Directores de Obra de las instalaciones.

Gestién y documentacion generada
Forma parte de la documentacion de final de obra.

.-Certificado de idoneidad de las Chimeneas

De forma previa a la puesta en servicio de una instalacion receptora de combustibles
gaseosos que alimente a un edificio de nueva planta, y en el caso de que este disponga
de chimeneas para la evacuacién de los productos de la combustion, sera necesaria una
certificacion acreditativa de que las chimeneas cumplen con las normas referentes a
disefio, célculo y materiales, si el certificado de direccion de obra no la incluye.

Agentes
Técnico facultativo competente responsable de su construccibn o un organismo de

control.

Gestién y documentacién generada
Forma parte de la documentacion de final de obra.

.-Certificado de eficiencia energética

Es el documento en el que se certifica que el edificio ha sido ejecutado de acuerdo con lo
expresado en Proyecto y en consecuencia se alcanza la calificacion indicada en el
certificado de eficiencia energética del proyecto.

Agentes
Direccion facultativa.

Gestion y documentacién generada
El promotor o propietario presentard este Certificado al érgano competente de la
Comunidad autébnoma.

Se incorporard al Libro del Edificio.
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.-Certificado - Acta de Finalizacién de la Coordinacion

En caso de demora entre el fin de los trabajos y el Certificado Final de Obra y aunque no
esta legalmente regulado, es recomendable emitir el Acta de fin de la Coordinacién.

Agentes
El Coordinador de Seguridad y Salud en fase de ejecucion, el Promotor y la Direccion

Facultativa en su caso.

Gestion y documentacién generada
Formara parte del expediente de la obra.

.- Informe Final de Gesti6n de Residuos

A fin de acreditar la correcta gestiébn de los residuos generados en la obra mayor la
persona productora de los residuos y de los materiales de construccion debera aportar un
informe firmado por la direccion facultativa de la obra, que deberéa elaborarse de acuerdo
con el modelo que se especifica en el anexo Ill del Decreto 112/2012, y que debera ser
verificado por una entidad de colaboracion ambiental.

Este Informe Final de Gestion de Residuos debera ser elaborado por el poseedor,
suscrito por la Direccién Facultativa y verificado por los colegios profesionales.

Agentes
El Promotor, la Direccidon Facultativa, y una entidad de colaboracién ambiental en su

caso.

Gestién y documentacion generada
Se debera presentar ante el Ayuntamiento.

DOCUMENTACION DE SEGUIMIENTO DE OBRA

Tal y como establece el CTE (Parte I, Anejo Il, apartado I1.1):

Libro de Ordenes.

Libro de Incidencias.

El proyecto, sus anejos y modificaciones debidamente autorizados por la Direccién de la
Obra (incorporando la totalidad de la documentacién del proyecto de ejecucion).

Licencia de Obras, la Apertura del Centro de Trabajo y otras autorizaciones
administrativas.

Certificado de Fin de Obra.

Agentes
El Director de Obra.
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Gestion y documentacion generada
Una vez finalizada la obra, la documentacion del seguimiento sera depositada por el
director de la obra en la Administraciéon Publica competente.

DOCUMENTACION DE CONTROL DE CALIDAD DE LA OBRA

Incluird el control de recepcién de productos, los controles de ejecucién y de la obra
terminada.

Documentacion del Control realizado.

Documentacién de los Productos, asi como sus instrucciones de uso y mantenimiento y
las garantias correspondientes cuando proceda.

Documentaciéon de la calidad preparada por el constructor sobre cada una de las
unidades de obra.

A esta documentacion se adjuntard una relacion de controles y sus resultados, en
aquellas obras del ambito de aplicacion del CTE.

En aquellas obras incluidas en el ambito de aplicacion del Decreto 238/1996, se
adjuntaran cumplimentadas las fichas normalizadas por Orden de 16 de abril de 2008 que
conforman el Libro de Control de Calidad.

Asi mismo, una vez finalizada la obra se adjuntara la documentacion relativa a las
instrucciones de uso y mantenimiento de edificio y sus instalaciones, de conformidad con
la normativa que le sea de aplicacién, segun el art. 7 de la LOE y punto 3 del art. 8.1,
parte | del CTE.

Agentes
El director de la ejecucion de la obra recopilara la documentaciéon del control realizado,

verificando que es conforme con lo establecido en el proyecto, sus anejos y
modificaciones.

El constructor recabara de los suministradores de productos y facilitara al director de obra
y al director de la ejecucion de la obra la documentacion de los productos. El plan de
mantenimiento lo debera entregar el promotor a los usuarios finales del edificio.

Gestién y documentacién generada
Una vez finalizada la obra, la documentacion del seguimiento del control sera depositada
por el director de la ejecucién de la obra en la Administracion Publica competente.
Formar& parte del Libro del Edificio.

Se incluird en el Libro del Edificio un plan de mantenimiento con la planificacion de las
operaciones programadas para el mantenimiento del edificio y de sus instalaciones.
Formara parte del Libro del Edificio que se entregara a los usuarios finales del edificio.
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RECEPCION DE LA OBRA

Debera consignarse en un acta firmada, al menos por el promotor y el constructor y
contendra al menos:

Las partes que intervienen

La fecha del certificado final de la totalidad de la obra o fase completa y terminada.
Coste final de la ejecucion material de la obra

Declaracion de la recepcion de la obra con o sin reservas, especificando, éstas de
manera objetiva y el plazo en el que deberan quedar subsanados los defectos
observados. Una vez subsanados, se hara constar en acta aparte.

Las garantias que se exijan al constructor.

Se adjuntara el certificado final de obra suscrito por el director de la obra y el director de
la ejecucion de la obra.

La recepcion se entendera tacitamente producida si transcurridos treinta dias desde la
fecha indicada el promotor no hubiera puesto de manifiesto reservas o rechazo motivado
por escrito.

Agentes
El promotor y el constructor.

Se recomienda que el Director de Obra y el Director de la Ejecucién de la Obra también lo
firmen dandose por enterados de la recepcion.

Gestién y documentacién generada

El Acta de Recepcion definitiva sera el documento garante a partir del cual comienza la
responsabilidad civil de los agentes, contada desde la fecha de recepcién de la obra sin
reservas o desde la subsanacién de estas.

ACTUACIONES DIRIGIDAS A LA MEDICION GENERAL Y CERTIFICACION FINAL DE
LAS OBRAS.

ART.166 del Texto Refundido de la Ley de contratos del sector publico.

1. Recibidas las obras se procedera seguidamente a su medicion general con asistencia
del contratista, formulandose por el director de la obra, en el plazo de un mes desde la
recepcion, la medicion de las realmente ejecutadas de acuerdo con el proyecto. A tal
efecto, en el acta de recepcion el director de la obra fijara la fecha para el inicio de dicha
medicién, quedando notificado el contratista para dicho acto. Excepcionalmente, en
funcién de las caracteristicas de las obras, podra establecerse un plazo mayor en el
pliego de clausulas administrativas particulares.
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2. El contratista tiene la obligacién de asistir a la toma de datos y realizacion de la
medicion general que efectuara el director de la obra.

3. Para realizar la medicion general se utilizaran como datos complementarios la
comprobacion del replanteo, los replanteos parciales y las mediciones efectuadas desde
el inicio de la ejecucién de la obra, el libro de incidencias, si lo hubiera, el de 6rdenes y
cuantos otros estimen necesarios el director de la obra y el contratista.

4. De dicho acto se levantara acta en triplicado ejemplar que firmaran el director de la
obra y el contratista, retirando un ejemplar cada uno de los firmantes y emitiéndose el
tercero por el director de la obra al érgano de contratacién. Si el contratista no ha asistido
a la medicion el ejemplar del acta le sera remitido por el director de la obra.

5. El resultado de la medicion se notificard al contratista para que en el plazo de cinco
dias habiles preste su conformidad o manifieste los reparos que estime oportunos.

6. Las reclamaciones que estime oportuno hacer el contratista contra el resultado de la
medicion general las dirigira por escrito en el plazo de cinco dias habiles al 6rgano de
contratacion por conducto del director de la obra, el cual las elevard a aquél con su
informe en el plazo de diez dias habiles.

7. Sobre la base del resultado de la medicion general y dentro del plazo que establece el
apartado 1, el director de la obra redactara la correspondiente relacion valorada.

8. Dentro de los diez dias siguientes al término del plazo que establece el apartado 1, el
director de la obra expedira y tramitara la correspondiente certificacion final.

ACTUACIONES DIRIGIDAS A LA LIQUIDACION EN EL CONTRATO DE OBRA.

Articulo 235.3 del Texto Refundido de la Ley de contratos del sector publico.

El plazo de garantia se establecera en el pliego de clausulas administrativas particulares
atendiendo a la naturaleza y complejidad de la obra y no podra ser inferior a un afio salvo
casos especiales.

Dentro del plazo de quince dias anteriores al cumplimiento del plazo de garantia, el
director facultativo de la obra, de oficio o a instancia del contratista, redactara un informe
sobre el estado de las obras. Si éste fuera favorable, el contratista quedara relevado de
toda responsabilidad, salvo lo dispuesto en el articulo siguiente, procediéndose a la
devolucién o cancelacién de la garantia, a la liquidacién del contrato y, en su caso, al
pago de las obligaciones pendientes que debera efectuarse en el plazo de sesenta dias.
En el caso de que el informe no fuera favorable y los defectos observados se debiesen a
deficiencias en la ejecucion de la obra y no al uso de lo construido, durante el plazo de
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garantia, el director facultativo procederd a dictar las oportunas instrucciones al
contratista para la debida reparacién de lo construido, concediéndole un plazo para ello
durante el cual continuara encargado de la conservacion de las obras, sin derecho a
percibir cantidad alguna por ampliacién del plazo de garantia.

Articulo 169. Liquidacién en el contrato de obras.

1. Transcurrido el plazo de garantia, si el informe del director de la obra sobre el estado
de las mismas fuera favorable o, en caso contrario, una vez reparado lo construido, se
formulara por el director en el plazo de un mes la propuesta de liquidacion de las
realmente ejecutadas, tomando como base para su valoracion las

condiciones econémicas establecidas en el contrato.

2. La propuesta de liquidacion se notificara al contratista para que en el plazo de diez
dias preste su conformidad o manifieste los reparos que estime oportunos.

3. Dentro del plazo de dos meses, contados a partir de la contestacion del contratista o
del transcurso del plazo establecido para tal fin, el 6rgano de contratacion debera aprobar
la liquidacién y abonar, en su caso, el saldo resultante del mismo.

DECLARACION DE OBRA NUEVA

Si fuese necesario.

LIBRO DEL EDIFICIO

Articulo 7 de la ley 38/1999, de 5 de noviembre, que tiene como objeto acreditar
documentalmente el cumplimiento de todos los requisitos impuestos por la legislacion
reguladora de la edificacién para la entrega de estas a sus usuarios. Decreto 250/2003,
de 21 de octubre del Departamento de Vivienda regula el Libro del Edificio destinado a
Vivienda.

Esta constituido por:

El proyecto.

Acta de recepcion.

Relacion indicativa de los agentes intervinientes durante el proceso de edificacion.
Instrucciones de uso y mantenimiento del edificio y de sus instalaciones, incluyendo un
plan de mantenimiento.

Certificado Fin de Obra.

Documentacion de Control de Calidad.

Certificado de eficiencia energética.

Copia del libro de subcontratacion.
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Informacion de la gestién de RCDs: Se debera hacer constar los materiales secundarios
obtenidos mediante la valorizacién de residuos que hayan sido utilizados en la obra,
especificando sus cantidades.

La documentacién relativa al Fin de Obra se aportara en papel en tamafio A4
normalizado y en formato digital CD (documentacién en PDF y planos en PDF y DWG).

5.- PROGRAMACION PRESUPUESTARIA

La duracion de los trabajos referidos sera el estipulado como de duracion de las obras.

En caso de variacién del mismo como consecuencia de retraso en la ejecucion de la
obra, modificaciones o cambios autorizados, el plazo de ejecucion del presente apartado,
se modificara automaticamente en la misma medida, no suponiendo variacién en los
honorarios

6.- PERSONAL DEL ADJUDICATARIO

El personal Adjudicatario que intervenga en los diferentes trabajos que le sean
encomendados, tendra cubierto todos los riesgos de seguridad social, incluso accidentes,
en la Seguridad Social, siendo por su cuenta los gastos que éstos ocasionen.

El Departamento podrd demandar en cualquier momento justificacion del pago de las
cuotas correspondientes a cada empleado del adjudicatario, y en caso de apreciarse
anomalias, dar cuenta a las Autoridades competentes, paralizandose automaticamente
las Certificaciones y los correspondientes abonos.



